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1. 作業流程圖： 

專任教師、研究人員及研究生研究獎勵作業程序 
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2. 作業程序： 
2.1. 申請人填妥申請表並檢附相關證明文件向研究發展處研究服務組提出申請。 
2.2. 收到申請資料後，由研究服務組進行申請資格及文件初步審閱。符合者，提送委員會審議；

不符者，通知補件。 
2.3. 依申請人所提出之申請項目進行資料查詢及核對，並計算獎勵金額。資料初步審閱後，符合、

未符合及有爭議案件送學術成果審核委員會審議。 
2.4. 學術成果審核委員會審議後，結果陳請校長核定。 
2.5. 由研究服務組將核定結果通知各申請人，並公告再審申請期程。 
2.6. 未通過者按公告期程請求再審，並檢附相關佐證文件。 
2.7. 研究發展會議依申請人所提出再審案之相關佐證文件進行審議。 
2.8. 研究發展會議審議後，結果陳請校長核定。 
2.9. 公告再審結果，核撥獎勵金。 

 
3. 控制重點： 

3.1. 申請人申請資格及資料審核是否符合專任教師暨研究人員研究獎勵辦法及研究生學術研究

獎勵辦法規定。 
3.2. 獎勵金額之計算是否合乎專任教師暨研究人員研究獎勵辦法規定。 
3.3. 請求再審案件是否召開研究發展會議討論。 
3.4. 本校專任教師及研究人員辭職者，是否返還其辭職前一年內所領取之各項獎勵金。 
 

4. 依據及相關文件： 
4.1. 開南大學專任教師暨研究人員研究獎勵辦法 
4.2. 開南大學研究生學術研究獎勵辦法 
4.3. 學術成果審核委員會會議紀錄 
4.4. 研究發展會議紀錄 
 

5. 使用表單： 
5.1. 開南大學專任教師暨研究人員研究獎勵申請表（期刊論文類） 
5.2. 開南大學專任教師暨研究人員研究獎勵申請表（研究計畫類） 
5.3. 開南大學專任教師暨研究人員研究獎勵申請表（學術專書類） 
5.4. 開南大學專任教師暨研究人員研究獎勵申請表（研究專利類） 
5.5. 開南大學專任教師暨研究人員研究獎勵申請切結書 
5.6. 開南大學研究生學術研究獎勵申請表 
5.7. 開南大學專任教師暨研究人員研究獎勵再審申請表 


